CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANG KHONG VIETJET Péc lap - Tw do - Hanh phiic

*kk

Tp.HCM, ngay 20 thang 04 nam 2017

DU THAO QUY CHE LAM VIEC TAI
CUQC HOQP PAI HQI PONG CO PONG

- Cdan cit vao Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwoc Quoc héi Nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014 (“Ludt Doanh nghiép”)
va cac van ban huwong dan thi hanh;va

- Can cit Piéu 1é ciia Cong ty ¢6 phan hang khéng VietJet (“Diéu 1¢”),
Pai hoi dong c6 dong Cong ty c6 phan hang khong Vietlet (“Cong ty”) thong qua

Quy ché lam viéc tai cudc hop Pai hoi d(k)ngq ¢ dong (“Quy ché”) trong cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién ndm 2016 dugc to6 churc vao ngay 20 thang 04 nam 2017:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1.‘Quy ché 1am viéc tai cude h()p bai péi déng ) dong duoc su dung chg Viéth(R) churc v,é
diéu hanh cudc hop Dai héi dong cd dong thuong nién va Dai hoi dong cd dong bat
thuong (“Pai hd1”) cua Cong ty co6 phan hang khong VietJet.

2. Quy ché nay quy dinh‘cu thé quxén va nghia vu ctia Co dong, Qai diéané dong va cac
bén tham du Pai hoi, di¢u kién, thé thuc tién hanh Pai héi va bi€u quyét thong qua cac

van dé thugc tham quyén cua Pai hoi.

3. Co dong, dai dién C6 dong va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thyc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

Pic¢u 2. Nguyén tic thue hi¢n

1. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chirc Pai hoi thuc hiér} thanh cong, phu hop
voi quy dinh ctia Dicu 1€, quy dinh ctia phap luat va dam bao quyén va lgi ich hop phép

clia tat ca C6 dong ciia Cong ty.

2. Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach.



CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Pié¢u 3. Piéu ki¢n dé C6 dong tham dy Pai hoi

C6 déng ca nhan, nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a t chirc co tén trong
danh sach cb déng tai ngdy Trung tdim Luu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD) xac
nhan chdt danh sach tham du Dai hoi ¢ quyén truc tiép tham dy DPai hoi hoac uy
quyén bang vin ban cho nguoi khac dy hop theo quy dinh ctua Quy ché nay va quy

dinh cua phép luat.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Cé dong khi tham du Pai hoi

l.

a.

2.

a.

Quyén cua C6 dong, dai dién theo uy quyén ctia Co dong khi tham dy Pai hoi:

Puoc tryc tiép tham dy hodc uy quyén cho ngudi khac tham du Pai hoi bang van ban
theo mau ctia Cong ty;

. Puoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thAm quyén cua Pai hoi theo quy

dinh ctia Luat Doanh nghi€p, cic van ban quy pham phap luat khac cé lién quan va
Diéu 1é Cong ty;

. Puoc Ban to chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi;

. Mdi C6 dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop khi té1 tham dy Pai héi duge nhan

Thé biéu quyét/phiéu biéu quyét va cac tai liéu ngay sau khi ding ky tham du Pai hoi
v6i Ban kiém tra tu cach c6 dong;

C6 d6ng, ngudi duge uy quyén dy hop dén muodn khi Pai hoi chua két thic co quyén
ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi di véi cac van dé chua biéu quyét,
khi d6 Chu tga khong c6 trach nhiém dung Pai hdi va hi€u luc cta cac lan biéu quyét
d3 tién hanh truéc d6 khong bi anh huong.

Nghia vu ciia Co dong, dai dién theo uy quyén ctua C6 dong khi tham dy Dai hoi:

C6 dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén dén du Pai hoi phai mang theo céac gidy to

sau:

Thu moi hodc Thong bao mdi hop (néu co);
Ban chinh Gidy chimg minh thu nhin dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc Ho chiéu;

Gidy uy quyén theo miu giri kém thu moi hop Pai hoi hodc Thoéng bao moi hop

(Truong hop dugc uy quyén tham dy Pai hoi). Truong hop C6 dong 1a ca nhan thi van



ban uy quyén phai dugc ky boi Co dong d6 va chit ky ngudi duoc ty quyén. Trudng hop
C6 dong 1a phap nhan/t chirc thi vian ban uy quyén phai duoc dong dau va ky boi dai
dién theo phép luat ctia phap nhan/td chic d6 va chit ky ngudi duoc Gy quyén;

b. C6 dong chi dugc chinh thirc tham dy va biéu quyét tai Dai hoi sau khi di thyc hién
cac thu tyc dang ky va ching minh tu cach c6 dong hodc/va tu cach dai dién uy quyén
cta minh 1a hop 1€ v&i Ban kiém tra tu cach c6 dong.

3. Truong hop Cb dong da uy quyen cho ngudi khac ma khong cé thong bao bang vin
ban vé viéc huy uy quyén thi Cb dong do khi tham dy Dai hoi khong duoc nhén the biéu
quyet/Phleu bleu quyét tai Pai hoi néu ngudi dugce Gy quyén cua ho di 1am tha tuc nhan
thé biéu quyét.

4. Nguoi duoc uy quyén tham dy Pai hoi khong dugc ty quyén lai cho bén thu ba.

5. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, C6 déng va dai dién ctia C6 dong phai nghiém tuc
chap hanh Quy ché nay, tuan thu theo sy hudéng dan, diéu khién ctia Chu toa, ton trong
két qua 1am viéc cua Pai héi, ing x1r van minh, lich sy, khong gay mat trat tg. Cu thé nhu
sau:

- An mac lich su;

- Viéc ghi am, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong b4do cong khai va dugce su chép thuan
cua Chu toa Pai hoi;

- Ding ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thii thoi gian phat biéu, ndi dung
phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

- Phat biéu va biéu quyét phu hop véi huéng dan ciia Ban t6 chirc Dai hoi va tuan thu sy
diéu khién cta Chu toa Dai hoi;

- Khoéng dugc c6 hanh vi can trd, gay r6i trat tu 1am cho cudc hop khong dugc tién hanh
mot cach cong bang va hop phép;

- Khéng duogc gy réi, ngin can dién bién binh thuong cta Dai hoi;

- Tuan thu quyén diéu hanh ctia Chu toa Pai hoi;

- Nghiém ttc chip hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

6. Co dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham dy hop Pai hoi phai chip hanh nghiém

chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tiy theo mirc d6 cu thé Chiul toa s& xem xét va c6
hinh thirc x1r 1y theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.



7. Truong hop vi ly do ca nhén ma C6 dong phai roi khoi cude hop trude khi Pai hoi
biéu quyét, thi C6 dong c6 trach nhiém lién h¢ voi Ban Kiém phiéu dé thong bao y kién
ctia minh bang van ban vé nhirng Van dé biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop C6 dong roi
cudc hop trude khi Dai hoi biéu quyet ma khong thong bao véi Ban Kiém phiéu thi coi
nhu C6 dong dong ¥ véi tat ca nhitng van dé dugc biéu quyét tai Pai hoi.

Piéu 4. Poan Chii tich Pai hdi, Chii toa Pai hdi va Ban Thw ky Pai hoi

1. Poan Chu tich Dai hoi do Hoi dong quan tri dé ctr va dugc Dai hoi biéu quyét thong
qua. Chu toa 13 nguoi chu tri Pai hoi dong c¢6 dong. Chu tich Hoi ddng Quan tri hodc
trong trudng hop Chu tich ving mat, Phé Chu tich Hoi dong Quan trj s& chu toa phién
hop Pai hoi dé)ng Co dong. Néu ca Chu tich va Pho Chu tich Hoi dé)ng Quan tri déu
khong c6 mit trong vong 45 (bon muoi 1dm) phuit sau khi cudc hop Pai hoi dong C6
dong dy kién bat dau, cac thanh vién Hoi dong quan tri khac c6 mat s& bau mot thanh
vién trong s6 ho lam chu toa néu ngudi ndy mudn dam nhan hodc, néu chi c6 duy nhat
mot thanh vién Hoi dong Quén trj c¢6 mit, thanh vién nay s& lam Chu toa néu ngudi nay
mudn dam nhan. Trudng hop khong bau duoc nguoi 1am chi toa thi Truong Ban Kiém
soat diéu khién dé Pai hoi ddng C6 dong bau Chu toa cudc hop va nguoi co s6 phiéu bau
cao nhat 1am chu toa cudc hop. Trong cac trudng hop khéac, ngudi ky tén tridu tdp hop
Dai hoi dong C6 dong diéu khién Pai hoi ddong C6 déng bau Chu toa cude hop va ngudi
co phiéu bau cao nhat duoc cir [am Chu toa cudc hop

2. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét;

3. Chu toa tién hanh céc cong viéc dugc cho la can thiét dé diéu khién Pai hoi mot cach
hop 18 va c6 trat tu; hodc dé Pai hoi phan anh duoc mong mudn cua da sb c6 dong tham
du;

4. Khong can lay ¥ kién cua Dai hoi, bat cir luc nao Chu toa ciing c6 thé tri hodn hop Dai
hoi dén mot thoi diém khac (phu hop v6i quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cia
Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

a. Dia diém hop khéng c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b. C6 nguoi dy hop c¢6 hanh vi can tro, gy rdi trat tw, c6 nguy co 1lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap; hoic

c. Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop 1¢€.

5. Chu toa c¢6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhan cac ¥ kién dong gop cua cd dong néu
cac noi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin ¥ kién Dai hoi.



6. Chi toa c6 quyén cat y kién phat biéu cua c6 dong, nhitng ngudi du hop khéac khi c6
phat biéu dai dong, khong c6 trong tdm hoic qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién nim
ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién trung lp.
7. Co quyén yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuit nhitng
nguoi c¢6 biéu hién gay réi, khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Chu toa, ngan can dién
bién binh thuong cua Dai hoi.
8. Ban thu ky Pai hoi do HPQT dé ctr va Dai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua tai
cudc hop.
9. Ban thu ky thuc hién cc cong viéc tro gitp theo phan cong ciia Chu toa, bao gdm:
a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung phién hop.
b) HS tro Doan chu tich céng bd du thiao Bién ban va Nghi quyét cua Dai hoi dong cb
dong va thong bao ctia Poan chu tich giri dén cac c6 dong khi dugc yéu cau
¢) Tiép nhan phiéu héi y kién cua co dong.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu c6 it nhat 03 (ba) thanh vién, gdbm mét (01) Trudng ban va hai (02)
thanh vién do Chu toa dé nghi va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.
2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy huéng dan cach bau cu, cach st dung thé biéu quyét,
phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cic ¢ dong c6 lién quan
khong c6 quyén biéu quyét (néu co) cho tirng van dé biéu quyét.
3. Truéng Ban Kiém phiéu bao céo trude Pai hdi vé két qua kiém phiéu.
4. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vy cia
Ban.
5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua két qua kiém phiéu
d3 cong b.
6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan b phiéu biéu
quyét, phiéu bau cir, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Céng ty ngay sau khi két thuc
Dai hoi.
CHUONG III
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Dieu 6. Dieu ki¢n tien hanh Dai hi



1. Pai hoi duoc tién hanh khi c6 sb Co dong tham du dai di¢n cho it nhat nim muoi mét
phan tram (51%) tong sé c6 phan co quyén biéu quyét theo danh sach C6 dong do Trung
tam Luu ky Chung khoan Viét Nam (VSD) x4c nhan chét danh sach ¢6 dong tham du
Pai hoi. Truong hop qua 60 phit ké tir thoi diém khai mac Pai hoi (duoc ghi trong ndi
dung chuong trinh cudc hop di guri cho cac cb dong), ma sb cb dong ding ky tham dy
Pai hoi chua dai dién du cho it nhat nim muoi mot phén tram 51% téng s6 ¢b phén co
quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong dugc 1ap tai thoi diém chét danh sach co dong
thi cudc hop duogc coi nhu chua du diéu kién dé tién hanh.

2. Trudng hop Dai hoi khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viée triéu
tap va tién hanh Dai hoi ¢ dong cac 1an tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh cua
Piéu ¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Thong qua quyét dinh caa Pai hoi

1. Trir cac van dé néu tai Khoan 2 Diéu nay, cac van dé tai Dai hoi duge thong qua khi
Co dong dai dién it nhit 51% (nim muoi mot phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét cia tat
ca Co dong du hop chap thuan;

2. Cac van dé phai duoc s6 C6 dong dai dién it nhat 65% (sdu muoi lam phan trim) tong
sO phiéu bi€u quyét cua tat ca Co6 dong du hop chap thuan cu thé nhu sau:

a. Loai C6 phan va tong sb C6 phan cua timg loai;
b. Sua d6i, bd sung Piéu 1¢;

c. Thay d6i nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh;
d. Thay ddi co céu to chirc quan ly Cong ty;

e. Pau tu hoic ban sb tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% (ba muoi lam phan
tram) tong gia tri tai san dugc ghi trong bdo cédo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

f. T churc lai, giai thé Cong ty;
3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét duoc thuc
hién theo phuong thitc bau don phi€u, quy dinh tai Quy ché bau ctr thanh vién Hoi dong
quan tri va thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 8. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét

1. Phiéu biéu quyét/Thé biéu quyét dugc dong dau ctia Cong ty do Ban Kiém tra tu cach
cd dong phat cho cac cd dong hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong tham dy cudce
hop. Phiéu biéu quyét/Thé biéu quyét duoc ghi ma sb, ho tén, chit ky cd dong hodc dai



dién dugc uy quyén cua c6 dong va cac yeu to k¥ thuat khac gitip cho vi¢c ki€ém phi¢u
chinh xac, thuan tién.

2. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu biéu quyét/Thé biéu quyét duoc xac dinh bang s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét ma cd dong d6 so hiru hoic dai dién duoc uy quyén tham du Dai
hoi.

Diéu 9. Thé thirc biéu quyét théng qua cac quyét dinh tai Pai hoi

Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong c6 dong dugc thuc hién bang hinh
thirc gio Phiéu biéu quyét/Thé biéu quyét va duogc Chu toa Dai hoi cong bd ngay tai Dai
hoi. C6 dong biéu quyét cho timg van dé bang cach gio Phiéu biéu quyét/Thé biéu quyét
ctia minh khi dugc Chi toa héi Pong ¥/ Khong dong y/ Khong co y kién vé ting noi
dung cu thé. C6 dong chi dugc gio Phiéu biéu quyét/Thé biéu quyét mot 1an ddi véi timg
ndi dung va duogc xac thuc bang viée c6 dong danh diu vao 01 (mét) trong 3 (ba) 6 twong
mg (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién) ghi trong Phiéu biéu quyét/Thé bicu
quyét va ndp lai cho Ban td chuc khi duge Ban td chuc yéu cau hodc sau khi két thac Pai
hoi.

Piéu 10. Phat biéu y kién tai Pai hoi

C6 dong hodc dai dién duoc Gy quyén cua cd dong dén dy hop khi phat biéu y kién phai
ding ky vao Phiéu ding ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh) dugc phat khi ding ky
tham du cudc hop. Trong Phiéu ding ky, C6 dong can ghi rd ciu hoi hodc ndi dung phat
biéu. Phiéu dang ky duoc chuyén 1én Chu toa Pai hoi xtr 1y. Co dong hoac dai dién duogc
iy quyén cua C6 dong dén du hop phat biéu khi dugc Chu toa moi. Khi phét biéu, noi
dung phat biéu cin ngan gon va phu hop véi ndi dung dang thao luan tai Pai hoi va
chuong trinh Pai hoi. Thoi gian phét biéu khong qua nam (05) phut. Néu qué thoi luong
nay, Chu toa Dai hoi c6 thé yéu cau Co dong 1ap cac cau hoi, kién nghi thanh vin ban,
Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va Hoi dong quan tri trong pham vi thAm quyén ciia
minh s& tra 101 bang vin ban cho C6 déng trong thoi han nam (05) ngay lam viée ké tir
thoi diém nhan duogc kién nghi cua C6 dong. C6 dong khong phat biéu lai nhimng ¥ kién
da duoc cd dong khac phat biéu va chi ¢ cac ¥ kién phat biéu phu hop véi ndi dung
chuong trinh Pai hd1 moé1 dugce ghi vao Bién ban Pai hoi.

Piéu 11. Bién ban cudc hop Pai hdi

1. Noi dung dién bién td chuc cude hop Pai hoi duoc 13p thanh Bién ban. Chu toa Dai
hoi va Thu ky Pai héi chiu trach nhiém v tinh chinh x4c, trung thuc cua Bién ban cudc
hop Dai hoi.



2. Bién ban cudc hop DPai hdi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duoc Pai hoi thong qua
trude khi bé mac Dai hoi;

3. Bién ban cudc hop Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach co dong, Bién ban kiém phiéu
va cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cua Dai hoi phai dugc Cong ty luu trit.

4. Bién ban cudc hop Pai hoi phai duoc gui t6i cac cd dong trong thoi han muoi lim (15)
ngay ké tir ngdy bé mac Pai hoi.

5. Bién ban cudc hop Pai hoi 1a co so dé dua ra Nghi quyét cudc hop Dai hoi.
Pi¢u 12. Nghi quyét ciia Pai hoi

Can cur két qua tai cudc hop Pai héi, Chu toa chuén bi Nghi quyét cua Dai hoi vé cac van
dé da duoc Pai hoi thong qua. Nghi quyét cua Pai hoi phai duogc doc tai Pai hoi dé cac
C6 dong biéu quyét thong qua va phai duoc giri téi cac C6 dong trong thoi han mudi 1am
(15) ngay ké tir ngay Pai hoi bé mac.

DPiéu 13. Didu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 3 (ba) chuwong 13 (muoi ba) Diéu va dugc Pai hoi dong cd dong
thong qua tai cudc hop.

2. Quy ché nay c6 thé dugc sira doi, bo sung trén co sé dé xuét cua Hoi dong quan tri va
phai dugc Pai hdi dong c6 dong biéu quyét thong qua.

3. Quy ché nay co6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi ddng cd dong thong qua va ap
dung cho cac cu¢c hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién va cudc hop Pai hoi dong cd
dong bat thudong ciia Cong ty co phan hang khong VietJet trong timg thoi ky.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA

NGUYEN THANH HA



